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【公益社団法人全国子ども会連合会ホームページ】 

安全共済会の各様式がダウンロードできます 

https://www.kodomo-kai.or.jp/anzen_kyosaikai/ 

 





こちらをクリックし、新規登録からスタートします。

年度更新ですので昨年度の登録がある場合も「新規登録」

からスタートになります。

また、ご不明な点はHPにマニュアルをご用意しておりま

すのでご利用ください。

名簿の氏名・年齢など間違えてしまった～
💡いいんです！備考欄にご入力していただくのみ！

行事の追加がでてきてしまった～
💡いいんです！前日までにご入力いただければ有効です！

ただし、遡って入力はできませんよ。

来年もまたｲﾁから入力するのが大変～
💡いいんです！IDを引き継ぎいただければ名簿データ移行ができます。

しかも加入者年齢は自動的にアップします。

ひとりずつ入力するのは大変～
💡いいんです！加入者のデータがあればまとめてアップロートできます。

（詳しくは、全子連HP「加入者データアップロード方法」を参照）

転入手続きはどうしたらいいの?
💡加入者を追加登録し、備考欄に転入情報を入力し、全子連へメールで

連絡（変更届の提出はいりません。）

追加加入者がいる場合は？
💡登録完了日翌日0時から補償します。

単位子ども会のみなさん
ぜひネット加入システムをご利用ください！

☆全子連共済ネット加入システムをご利用いただくと

☆ 全子連共済ネット加入システムのご利用は
全子連のホームページからから！

公益社団法人全国子ども会連合会 安全共済会

掛金等の入金については各市子
連等のご案内をご確認ください

加入申込書・名簿
行事計画書

提出不要です。

※ネット加入システムから決済できません。

もう市子連に提出しなくていいんです
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① 加入申込書・加入者名簿・年間行事計画書の書類保管がなくなる。

② 郵送にかかる日数が省略され手続きが早くなる。

③ 紙ベースで郵送する際の郵送料が削減できる。

④ 単位子ども会からの追加行事の手続き確認が不要になる。

⑤ 単位子ども会毎の累計加入者の種別が一覧で確認できる。

⑥ 氏名・性別・年齢の変更があった場合は単位子ども会での入力処理のみで終了になり

変更届の受理・県子連への送付が不要。

⑦ 検索機能で共済金請求書が提出された場合の被共済者の検索が容易になる。

入金の翌日からの補償開始となります。

入金の翌日からの補償開始と
なります。

市子連のみなさん
ぜひネット加入システムをご利用ください！

単位子ども会の方にご入力いただきました情報は市子連、県子連、全子連でハンマーヘッドシステムにて
共有をしております。
市子連においては、掛金等会費の入金の確認、県子連への送金については引き続きお願い致します。

入金の翌日からの補償開始とな
ります。

ご不明な点はHPにマニュアル

をご用意しておりますのでご

利用ください。

子ども会の集計、名簿が確認できます

☆単位子ども会のみなさんにネット加入をご利用いただくと・・・

公益社団法人全国子ども会連合会 安全共済会

閲覧するためのログインIDPWを
全子連より発行いたします
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全国子ども会安全共済会

ネ ッ ト 加 入 の 手 引 き

その⑤

市町村子連の事務

全国子ども安全共済会ネット加入マニュアルに対応 202５年４月作成
愛知県子ども会連絡協議会

全国子ども会連合会HP（https://www.kodomo-kai.or.jp/）

「安全共済会ネット加入」をクリック
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全国子ども安全共済会ネット加入マニュアル【市子連編】を参照ください。

☆ ネット加入の流れ

市町村子連

単位子ども会情報（アカウント）の
登録（毎年度登録が必要）

加入者情報の登録

年間行事の登録

日常定例活動の登録

ハンマーヘッド（データベース）のア
カウント登録を行う（通年利用可）

ハンマーヘッドで加入状況を

確認する

〈共済様式〉06を作成する

単位子ども会

〈共済様式〉06を市町村へ送信

掛金を市町村へ送金

「○○市町村子ども会連絡協議会」
や「○○市ジュニア・リーダーズクラ
ブ」の加入も、単位子ども会情報の登
録が必要です。
単子に実施する前に、市町村子連の
みで試してみるのもありです。

また、見本の単位子ども会を試しに作
成してもOKです。

様式03の加入者名簿部分
様式０５の活動・事業名と
日常定例活動部分

様式03の上部の
単子情報部分

様式03の中段の
加入者等、共済掛金等
の部分

様式03、０４、０５を
市町村へ郵送
掛金を市町村へ送金
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☆ ネット加入の流れ

単位子ども会がネット加入をすると、

共済様式０６が市町村子連へ届く（メール、FAX可）

単子から市町村子連へ送金する額
１２０円×人数

単子から市町村子連へ送金する日

種別ごとの人数

☆ ネット加入の流れ

書類の内容が正しいか、ネット加入状況を確認する。
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☆ ネット加入の流れ

市町村子連

〈共済様式〉02を作成する

ハンマーヘッドで加入状況を

確認する

単位子ども会

〈共済様式〉06を市町村へ送信

掛金を市町村へ送金

〈共済様式〉0２、０６を県子連へ送信

掛金を県子連へ送金

確認すること
・06様式記載人数とシステムに登録された人数が同じか
・06様式記載額と実際の単子からの送金額が同じか

確認しなくてOK
・印鑑・サインの有無
・数え間違い
・種別の誤り
・記入欄の間違え
・記入もれ

• 安全共済会のネット加入は「ハンマーヘッド」というデータベース

管理されています。

• 「ハンマーヘッド」のデータを確認することで、傘下の単位子ども

会の加入状況を把握できます。

※「ハンマーヘッド」にアクセスするには、IDとパスワードが必要。

☆ ネット加入の流れ

ネット加入状況の確認について
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☆ ハンマーヘッドにログイン

IDとパスワードの発行を全子連に依頼する。

☆ 「共済ネットID・PW発行依頼フォーム」をクリック

☆ ハンマーヘッドにログイン
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☆ ハンマーヘッドにログイン

入力フォームが開く。

「名古屋市子ども会連合会」
は選ばない

チェックを入れる

☆ ハンマーヘッドにログイン

☆ 入力フォームに情報を入力し、
「送信」をクリック
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☆ ハンマーヘッドにログイン

受付メールが届く

ID・パスワード通知書は、
県子連にも届きます。

☆ ハンマーヘッドにログイン

３～４日以内に、ID・パスワード通知書が、
メールに添付されて届く。

※ハンマーヘッドは毎年同じID・PWです。
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☆ 「ログイン」をクリック

☆ ハンマーヘッドにログイン

☆ ハンマーヘッド（Hammerhead）にログイン

☆ 「LOGIN」をクリック
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☆ 「グループ名:kyosai」、「ユーザーID」、「パスワード」を入力し、
「ログイン」をクリック

☆ ハンマーヘッドにログイン

☆ 画面上部の、「DB一覧」をクリック

☆ ハンマーヘッドにログイン
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☆ ハンマーヘッドにログイン

加入者の氏名、種別、人数等が確認可能

単位子ども会情報が確認可能

年間行事・日常定例活動を確認可能

カテゴリー（左側のメニュー）について

☆ ハンマーヘッドにログイン
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☆ 加入者数の確認

☆ 加入者数の確認

☆ 画面左の、「加入者情報」をクリック
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年度があるものは、
過年度のデータ。

☆ 加入者数の確認

☆ 年度の記載のない「加入者情報」をクリック

単位子ども会ごとに
種別による加入者数、小計が表示。

☆ 加入者数の確認

加入者情報（画面上部）

傘下の単位子ども会

市町村子連の合計加入者数。

契約者は
市町村子連
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登録日の新しい順に、
加入者の氏名、種別、年齢が表示。

☆ 加入者数の確認

加入者情報（画面下部）

備考欄には、氏名、種別、年齢の変更
や転入・転出等の記録が表示。

単位子ども会名

単位子ども会名を入力

☆ 加入者数の確認

単位子ども会名で絞り込み検索を行う。

☆ 「キーワード」に子ども会名を入力、「検索」

単位子ども会名が登録内容と違う場合は
検索結果が表示されません。

ハンマーヘッド

様式06
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〇〇子ども会の
累計加入者数

☆ 加入者数の確認

単位子ども会名で絞り込み検索ができました！

ハンマーヘッド

〇〇単位子ども会の登録情報のみが
表示されている

今回加入者の登録日

「登録日」を選択
「～の間（［x,y］）」

を選択

「2024/04/10,2024/04/15」
半角入力

☆ 加入者数の確認

さらに、登録日で、絞り込み検索を行う。

ハンマーヘッド

様式06
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今回加入者数

☆ 加入者数の確認

一致しました！

ハンマーヘッド

様式06

一致しないときは、単子に確認、
修正してください。

一致！

今回加入者数

例の場合、
すでに３０人加入していて、
今回（６月１０日）１５人の追加加入があった。
⇒累計は４５人になった。

☆ 加入者数の確認

追加加入時は、累計加入状況の確認もしてください。

登録日で絞り込む前の加入数と一致します。

様式06

ハンマーヘッド

一致！

8

27

27 3

8 3

2

2

5

5

8 27 3 2 5
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追加加入時の注意点

追加加入があったことを、
市町村子連へ報告（共済様式０６提出）し忘れる単子がいます！

☆ 加入者数の確認

※一月に一度など、ハンマーヘッドで
各単子の加入合計数が増えていないか
確認することをお勧めします。

例の場合、
前回までに３０人加入していて、
今回（６月１０日）１５人の追加加入があった。
⇒累計は４５人になった。

☆ 加入者数の確認

追加加入時は、前回の累計加入状況の合計数に、今回加入者数を足して、

今回の累計加入状況の合計数と合うか、要確認！

前回の様式06

今回の様式06
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例の場合、累計合計が４５になるはずが、５０
になっている。
４/２１～６/９、６/１３以降に、報告はないが、
登録されている。

☆ 加入者数の確認

前回の様式06

今回の様式06

※計算が合わない場合は、単子からの追加加入報告がない、
誤登録を削除していないなどの原因が考えられます。

☆ 共済掛金の確認
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金額は、１２０円×今回加入者数

様式06

☆ 掛金の確認

様式０６記載の送金日に送金額が、市町村子連の口座に

実際に振り込まれているか、確認してください。

一致しないときは、単子に確認
してください。

☆ 県子連へ加入状況の報告
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金額は、１２０円×加入者数

県社協への送金日を記入

☆ 加入者数の確認

様式02を作成してください

様式02

☆ 加入者数の確認

共済掛金を県子連口座に送金、様式０２と様式０６を県子連へ送付。

メール提出でOK！
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☆ 共済金請求時の確認

☆ 共済金請求時の確認

単子から共済金請求様式が提出されます。

被共済者かどうか、行事登録があるかを確認します。
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☆ 共済金請求時の確認

☆ 画面左の、「加入者情報」をクリック

年度があるものは、
過年度のデータ。

☆ 共済金請求時の確認

☆ 年度の記載のない「加入者情報」をクリック
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☆ 共済金請求時の確認

☆ 画面上部の検索窓から検索

・検索対象を「加入者．氏名」にして、キーワード欄に氏名を入力し、絞込検索。

検索結果

上段は、該当者が所属
している単位子ども会の
一覧

☆ 共済金請求時の確認

☆ 該当の有無と登録日を確認

R7より6月以降の追加加入の保険適用は、
登録日の翌日からに変更となりました。
※詳細はおって連絡

検索結果

該当あり！
⇒共済会加入済み

対象行事の前日に登録されている
か確認

・登録日が5月31日以前
➡4月1日から保険適用
・登録日が6月1日以降
➡登録日の翌日から保険適用

下段は、該当者の個別
の情報
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・姓と名の間のスペースの有無や漢字表記によっても、ヒットしないこと
がある。
・ヒットしないときは、キーワード欄に「姓」だけで検索してから、さらに
「名」で絞り込む。
・ヒット数が多いときは、さらに「単位子ども会名」等で絞込検索を。
・それでもヒットしないときは、検索対象を「備考」にして、検索。（氏名
変更の場合あり）

☆ 共済金請求時の確認

☆ 画面上部の検索窓から検索

☆ 共済金請求時の確認

☆ 画面左の、「年間行事日常定例活動」をクリック
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年度があるものは、
過年度のデータ。

☆ 共済金請求時の確認

☆ 年度の記載のない「年間行事日常定例活動」を
クリック

☆ 共済金請求時の確認

☆ 画面上部の検索窓から検索

・ヒットしないときは、「子ども会」を削除して検索する等、再検索を。

検索結果

該当あり！
⇒共済金対象

登録日が5月31日以前
➡4月1日から保険適用

登録日が6月1日以降
で、行事実施日の前日
以前
➡保険適用
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☆ 共済金請求時の確認

☆ 該当する部分を印刷し、請求書類と一緒に、

県子連まで送付してください。
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全国子ども会安全共済会

ネ ッ ト 加 入 の 手 引 き

その⑥

こんなときどうする

全国子ども安全共済会ネット加入マニュアルに対応 202５年４月作成
愛知県子ども会連絡協議会

☆ 全子連へのお問い合わせ

ネット加入に関する全子連への問い合わせ先

電話番号：03-5319-1741

メール:kyosai-net@kodomo-kai.or.jp

お問い合わせフォーム（全子連HP）
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☆ 加入者編

☆ 登録から30日を過ぎた加入者情報（氏名や年齢）の変更について

①氏名の修正、年齢の訂正など

①備考欄に変更内容を入力。
②次年度においてデータ移行の
際に、名簿を修正する。

②次年度、データ引き継ぎ時に名簿を修
正する。
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☆ 登録から30日を過ぎた加入者の削除について

①備考欄に「削除」
と記載。

※掛金を支払い前の場合

①備考欄に「削除」と入力。
②お問い合わせより全子連へ連絡。

☆ 登録から30日を過ぎた加入者の削除について

※掛金を支払い前の場合

②「お問い合わせ」
から全子連へ連絡。

①備考欄に「削除」と入力。
②お問い合わせより全子連へ連絡。

③全子連から受領メール着

④変更処理後、完了メール着
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☆ 登録から30日を過ぎた加入者の削除について

①備考欄に退会日
を入力

※掛金を支払い後の場合

①備考欄に「退会」と入力。
②次年度においてデータ移行の際に、名
簿から削除する。
（入金済みのため、リストに名前は残す）

②次年度、データ引き継ぎ時に該当者を名簿から削除する。

※共済会掛金が入金済みの場合、加入者が退会しても、返
金はありません。

☆ 加入者編
転出・転入について
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☆ 転出・転入について

それぞれ処理が
異なります。

掛金を支払う前に、

引っ越して行った

掛金を支払った後に、

引っ越して行った

うちの地域から別の地域へ

引っ越して行った【転出】

別の地域からうちの地域に

引っ越して来た【転入】

県外・名古屋市から

引っ越して来た

県内（名古屋市を除く）
から引っ越して来た

転出元（前住んでい
た地域）で共済会に
加入していた

転出元（前住んでい
た地域）で共済会に
加入していなかった

転出元（前住んでい
た地域）で共済会に
加入していたか不明

A B C

D E F

【転出・転入フローチャート】

☆ 転出について

①備考欄に「削除」と入力。
②お問い合わせより全子連へ連絡。

掛金を支払う前に、引っ越して行った

A

①備考欄に「削除」
と記載。
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掛金を支払う前に、引っ越して行った

A

☆ 転出について

②「お問い合わせ」
から全子連へ連絡。

①備考欄に「削除」と入力。
②お問い合わせより全子連へ連絡。

③全子連から受領メール着

④変更処理後、完了メール着

☆ 転出について

①備考欄に入力

①転出される方の備考欄に、「○月○日付に
て○○県○○市町村・○○子ども会に転出」
と入力。
②次年度においてデータ移行の際に、名簿か
ら削除する。
（入金済みのため、リストに名前は残す）

掛金を支払った後に、引っ越して行った

B
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☆ 転入について

①加入者名簿に追加登録。
②０６様式と掛金を市町村子連へ送付する。
※R7より変更

県外・名古屋市から引っ越して来た

C
①追加登録

②０６様式と掛金
を市町村子連へ

☆ 転入について

①追加登録し、
備考欄に入力①加入者名簿に追加登録し、備考欄に、

「○月○日付にて○○市町村○○子ども
会より転入」と入力。
②お問い合わせより全子連へ連絡。

・県内（名古屋市を除く）から引っ越してきた

・転出元（前住んでいた地域）で共済会に

加入していた

D

34



☆ 転入について

①加入者名簿に追加登録し、備考欄に、
「○月○日付にて○○市町村○○子ども
会より転入」と入力。
②お問い合わせより全子連へ連絡。

・県内（名古屋市を除く）から引っ越してきた

・転出元（前住んでいた地域）で共済会に

加入していた

D

②「お問い合わせ」
より全子連へ連絡。

③全子連から受領メール着

④変更処理後、完了メール着

☆ 転入について

・県内（名古屋市を除く）から引っ越してきた

・転出元（前住んでいた地域）で共済会に

加入していなかった

E

①加入者名簿に追加登録。
②０６様式と掛金を市町村子連へ送付する。

①追加登録

②０６様式と掛金
を市町村子連へ
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☆ 転入について

・県内（名古屋市を除く）から引っ越してきた

・転出元（前住んでいた地域）で共済会に

加入していたか不明

F

市町村子連へ、加入の有無をお問い合わせください。
（お住まいの市町村以外からの転入の場合は、市町
村子連を通じ県子連へお問い合わせください。）

☆ 転入について

単位子ども会

お問い合わせより全子連へ連絡

全子連

県子連へ転入処理があった旨、連絡

県子連

市町村子連へ転入処理があった旨、

連絡

ネット加入 書類加入

単位子ども会

０７様式より市町村子連へ連絡

市町村子連

０７様式より県子連へ連絡

県子連

受理

市町村子連

受理

転出元での加入状況を確認し、
事務対応を伝達します。
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☆ 年間行事編

年間行事入力の注意点

① 計画しているものは全て入力を！
入力のない行事・活動でのケガ等は補償の対象に
なりません。

☆ 年間行事の登録

登録に漏れがないか
しっかり確認してくださいね！

※「年月」「予定日」「人数」「会場」は、
変更になったとしても、修正は必須ではありません。

大体の内容で構いませんので、行事・活動の登録
漏れがないよう、入力しましょう。
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② 実施当日を過ぎると、登録・修正・削除ができなくなります。
登録・修正・削除は、 実施予定日の前日までに！

年間行事入力の注意点

☆ 年間行事の登録

当日を過ぎてしまうと、エラー（桃色で
表示）となり、登録できません。

行事が追加となった時は、前日までに、
登録してください。

※実施予定日の前日とは
・上旬：前月末日
・中旬：当月１０日
・下旬：当月２０日

年間行事入力の注意点

③ 4/1～5/31に実施する行事登録は、前日までに入力できなくても
OK！（遡及措置期間のため）
➡５月３１日までに行事登録を完了させること。

☆ 年間行事の登録
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4/1～5/31実施の年間行事入力の注意点

☆ 年間行事の登録

「備考」に、
「４月５日に実施」と入力
する

４／５を過ぎているため、
入力日以降の日付。
例：５／６

6月1日以降に登録した場合、遡及対象と
ならないため、5/31までに登録を！
（共済会費請求時、システムで登録日が
確認されます）

【例：5/6に、

4/5の行事を登録】

☆ 年間行事の修正

実施予定だったが、取りやめとなっ
た（雨で中止となったなど）。
データは来年に引き継げるので、残
しておいた方が良い。

削除をする必要はありません。

中止となった場合
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☆ 年間行事の修正

「七夕祭り」が７月１３日
の前日までに登録してあ
ればOK

・修正をする必要はありません。
（修正しても構いませんが、修正していなく
ても構いません。）
・予定日が正しいかではなく、実施日前
日までに行事が登録がされているかが
重要であるため、問題ありません。

予定日、人数、会場が変更と
なった場合

☆ 年間行事の修正

「冬の大運動会」から「大なわと
び大会」変更となった。

※行事予定日の前日までに、行事・活動名を修正してください。

※共済金請求時に、
事故が起きた行事・活動名が前日までに登録されているか、確認されます。

行事・活動名が変更と
なった場合
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