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【全国子ども会連合会ホームページ】 

安全共済会の各様式がダウンロードできます 

https://www.kodomo-kai.or.jp/anzen_kyosaikai/ 

 



ネット加入を導入のメリット【市区町村等子連】

① 加入申込書・加入者名簿・年間行事計画書の書類保管がなくなる。

② 郵送にかかる日数が省略され手続きが早くなる。

③ 紙ベースで郵送する際の郵送料が削減できる。

④ 単位子ども会からの追加行事の手続き確認が不要になる。

⑤ 単位子ども会毎の累計加入者の種別が一覧で確認できる。

⑥ 氏名・性別・年齢の変更があった場合は単位子ども会での処理のみで終了に
なり変更届の受理・県子連への送付が不要。

⑦ 検索機能で共済金請求書が提出された場合の被共済者の検索が容易になる。

ネット加入を導入のメリット【単位子ども会】

① 入力する項目は名前・性別・年齢で種別表示は自動的に反映される。

② EXCELで加入者情報を把握していればcsvデータで一括入力が可能。

③ 3歳以下の幼児が加入する場合の保護者チェックが自動的に判断される。

④ 市子連等に提出する書類は入金関係の書類のみでメールで送付すれば
郵送料はかからない。

⑤ 行事追加の場合、書類の提出が不要。追加行事の登録で市子連等・県子連
等・全子連まで連絡できる。

⑥ 氏名・性別・年齢の変更があった場合は備考欄に変更内容を入力すれば変
更届の市子連への提出は不要。

⑦ 更新の場合は前年度のユーザーID・PWで前年度データが移行できる。
年齢も自動的に1歳アップして表示される。
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全国子ども会安全共済会
ネットマニュアル

【市町村等子連】

愛知県子ども会連絡協議会
研修資料

【令和5年4月21日(金)】

:
全子連･･･全国子ども会連合会
県子連･･･愛知県子ども会連絡協議会
市子連･･･市町村等子連
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市子連のハンマーヘッド用ID・PW通知および県子連の照会対応

県子連 全子連

市子連および県子連あ
てにハンマーヘッド用
ユーザーID、PW通知
書をメールで送付する。

(注)
市子連のユーザーID、PWは県子連で確認できます。

ユーザーID、PＷが不明の場合は県子連に確認願います。

市子連(契約者)

市子連からの
メールを全子連
に転送する。

転送メールに県子連等名・担
当者名を記載してください。

「ハンマー
ヘッド用ユー
ザーID、PW発
行依頼書」
をメールで県
子連に送付す
る。
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安全共済会ネット加入のホームページ
DB一覧をクリック

「kyosai」と入力

加入者情報

単位子ども会一覧

年間行事日常定例活動

全てのカテゴリー

ハンマーヘッ
ドを押下する
と…

市子連でのHHの使い方

全子連から通知し「ユーザーID」・「パスワード」を入力

最初に「加入者情報」
の画面が表示されます。
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単位子ど
も会ごと、
種別ごと
の加入者
数が集計
されてい
ます。

市子連に
ネット加
入してい
る加入者
情報が掲
載されて
います。

備考欄には氏名、性
別、種別、年齢の変
更や転入・転出等の
記録が表示されます。

登録日は単位子
ども会が入力し
た日時が表示さ
れます。

種別ごとに集計される

加入者情報の内容 ①

保護者欄の数
字は
「rec_no」
の数字です。
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加入者情報の内容 ②

【加入者情報の詳細確認】

下記画面の「詳細」を選択すると右記の内容が表示されます。
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加入者情報の内容 ③

【単位子ども会の加入者情報の検索】

加入者情報の上部にある検索項目に

① 検索対象････「v」をクリックし「単位子ども会名」を選択する。
② 条件････････「v」をクリックし「一致(=x)」を選択する。(検索結果が現れない場合は「含む」に変えて改めて検索してください。
③ キーワード･･該当の単位子ども会名を入力してください。

上記3項目を入力後「絞込検索」をしてください。単位子ども会名が登録内容と違う場合は検索結果が表示されません。
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単位子ども会情報の内容 ①
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単位子ども会情報の内容 ②

【単位子ども会情報の詳細確認】

下記画面の「詳細」を選択すると右記の内容が
表示されます。
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年間行事日常定例活動の内容 ①
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年間行事日常定例活動の内容 ②

【年間行事日常定例活動の詳細確認】

下記画面の「詳細」を選択すると右記の内容が
表示されます。
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年間行事日常定例活動の内容 ③

【単位子ども会の年間行事日常定例活動の検索】

年間行事日常定例活動の上部にある検索項目に

① 検索対象････「v」をクリックし「単位子ども会名」を選択する。
② 条件････････「v」をクリックし「一致(=x)」を選択する。(検索結果が現れない場合は「含む」に変えて改めて検索してください。
③ キーワード･･該当の単位子ども会名を入力してください。

上記3項目を入力後「絞込検索」をしてください。単位子ども会名が登録内容と違う場合は検索結果が表示されません。
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単位子ども会から加入者連絡があったときの対応

加入者の連絡は＜共済様式＞06共済掛金等報告書(ネット加入用)がメールまたは郵送で送られてきますので、その内容をハンマーヘッドおよ
び銀行等の口座にて確認を実施してください。

① ハンマーヘッドの確認

(1) 単位子ども会の絞込み 市子連全体の加入者情報から次の検索で該当の単位子ども会を絞り込む

(2) 今回加入者の絞込み
前項の絞込み画面から＜共済様式＞06の「今回加入者の登録日」で
絞り込む

① 検索対象････「v」をクリックし「登録日」を選択する。
② 条件････････「v」をクリックし「～の間([x,y])」を選択する。
③ キーワード･･＜共済様式＞06の「今回加入者の登録日」を入力する。

2022/05/1７,2022/05/17

上記3項目を入力後「絞込検索」をしてください。

＜共済様式＞06の今回加入者人数と絞込みした合計人数が一致しているか確認する。
一致していない場合は単位子ども会と確認して内容をすり合わせる。
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通帳または現金
(市子連口座)

〈共済様式〉10の総金額と送金（持参）された金額が一致し
ていることを確認する。

一致している。 OK

一致していない。 ①単位子ども会に確認

②相違点を修正

② 共済掛金等の確認

＜共済様式＞06共済掛金等報告書(ネット加入用)で報告された送金額と実際に送金(持参)された金額が一致しているか確認する。

送金額は全子連共済掛金等と県子連会費の合算額になりますの
でご注意願います。
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③ 共済掛金等の送金

他の安全共済会加入書類と合算して
県子連に書類送付および共済掛金等
を送付・送金してください。

ネット関連の添付する書類は

〈共済様式〉06
共済掛金等報告書(ネット加入用)

になります。
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全国子ども会安全共済会
ネットマニュアル

【単位子ども会】

愛知県子ども会連絡協議会
研修資料

【令和5年4月21日(金)】

ネット加入手続きを実施する場合は所属の市町村子連が取扱可能であることが条件になります。

ネット加入の取扱いの可否は所属の市町村子連にご確認下さい。

:
全子連･･･全国子ども会連合会
県子連･･･愛知県子ども会連絡協議会
市子連･･･契約者(市町村子ども会連合組織等)

表示の年度はすべて「2023年度」に読み替え願います。

事例は群馬県の事例となっています。
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市子連
（共済契約者）

単位子ども会

新規登録

単位子ども会情報
登録内容確認

メールアドレス
の登録

単位子ども会情報
登録

ログイン

加入者情報の登録

ネット加入手続きの流れ

QRコード

メールの受信設定をお願いします
kyosai-net@kodomo-kai.or.jp

ネット加入手続きの可否確認

年間行事の登録

日常定例活動の登録

登録完了確認メールが全子連か
ら登録アドレスに送付されます。

＜共済様式＞06を提出

安全共済会等掛金、県子連
等会費他を入金する。

ネット加入
ホーム画面

に移動

全子連HP

単位子ども会情報
登録完了

登録専用URL

2-17-
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新規加入・更新手続き
ともに「新規登録」か
らスタートします。

新規登録
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連絡用メールアドレスの登録
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この度は、全国子ども会連合会共済申し込みサービスのご利用あり
がとうございます。
登録専用URLをご用意いたしましたので、以下のURLより単位子ど
も会情報の登録をお願いいたします。

以降、お申込みいただいたユーザID、パスワードでログインいただ
き、共済加入者情報・行事等の登録をお願いします。

【注意】下記URLは3時間のみ有効です。

---【登録専用URL】-----------------------------------
https://zenkoren.hammerhead.ne.jp//kyosai/zks_regist.php?
actparameter=4WbLoQ5fWzr7xR97a96hToEN8WlNmfjYP
WHrFIhtQ2mIyGs2SMnyvFKb8BqwUSA6ZLQqS8Gmyiz%2
BbpozmbR82g%3D%3D

このメールに心当たりがない場合は、事務局までお問い合わせくだ
さい。

-----------------------------------------------
事務局 連絡先
公益社団法人 全国子ども会連合会
〒112-0012 東京都文京区大塚6-1-14 全国子ども会ビル
TEL 03-5319-1741（代） FAX 03-5319-1744
URL http://www.kodomo-kai.or.jp  Email kyosai-
net@kodomo-kai.or.jp

登録されたメールアドレス

メールの内容
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単位子ども会情報の登録

契約者の右端のタブをクリッ
クすると群馬県子連所属の市
子連等が表示されます。
その中から該当の市子連等を
選択します。

所属都道府県の右端のタブ
をクリックすると全国の都
道府県が表示されます。
その中から群馬県を選択し
ます。

所属都道府県に複
数の所属団体名が
ある場合はここを
クリックして該当
の所属団体を選択
してください。
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単位子ども会情報の登録

所属団体名、契約者、学区・地区名、
単位子ども会コード、単位子ども会名
、単位子ども会名（フリガナ）、ユー
ザーID 変更はできません

メールアドレスは単位子ども会情報の登録段階では変更できません。
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メールが確認できましたら「ログイン画面に移動」をクリックしてく
ださい。
(次ページに移動)

前橋元総社AAA子ども会 前橋 太郎 様

この度は、全国子ども会連合会共済申し込みサービスのご
利用ありがとうございます。
お申込みいただいた単位子ども会の登録が完了いたしま
したので、お知らせいたします。

以降、お申込みいただいたユーザID、パスワードで
ログインいただき、共済加入メンバー・行事等の登録を
行うことができます。

所属団体名：公益社団法人群馬県子ども会育成連合会
共済加入者：前橋市子ども会育成団体連絡協議会

単位子ども会名：前橋元総社AAA子ども会
代表者名 ：前橋 太郎
ユーザID ：gunma9999
パスワード：（ご登録いただいたもの）

なお、このメールに心当たりがない場合は、事務局ま
でお問い合わせください。

-----------------------------------------------
事務局 連絡先
公益社団法人 全国子ども会連合会
〒112-0012 東京都文京区大塚6-1-14 全国子ども会
ビル
TEL 03-5319-1741（代） FAX 03-5319-1744
URL http://www.kodomo-kai.or.jp  Email kyosai-
net@kodomo-kai.or.jp

単位子ども会情報の登録
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ログイン
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加入者情報の登録
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氏名の変換不能文字は「ひらがな」で入力してください。

年齢は加入時期に関係なく、加入年度の4月1日現在の年齢を入力してください。
4歳以上の加入者は「氏名」「性別」「年齢」の3項目のみ入力してください。

入力後30日以内は加入者情報の変更が可能です。

備考欄は、
・保護者を３名以上登録
・転入
・複数の子ども会に入会
・加入者情報の変更 等を表示する場合にご活用ください。

加入者情報の登録

4/1現在の年齢が3歳以下の幼児が加入する場合は、保護者を先に会員登録(入会)
が必要です。

子ども会行事に3歳以下の幼児が参加する場合は会員登録された保護者が同伴する
ことが安全共済会の補償の対象となります。
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【 3歳以下の幼児が加入する場合】加入者情報の登録 加入者情報の登録 【加入者情報の確認】

3歳以下の幼児の保護
者の削除マークはブラ
ンクになります。
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年間行事・日常定例活動に入力されていない行事・活動でケガ等をした場合は補償の対
象外となりますので入力漏れがないようにご注意ください。

上旬 1日～10日
中旬 11日～20日
下旬 21日～末日

年間行事
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入力データを追加・変更・削除する場
合は、行事実施の前日までに修正・変
更・削除してください。

行事実施予定日を過ぎると修正・削除
はできなくなります。

年間行事
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年間行事・日常定例活動に入力されていない行事・活動でケガ等をした場合は補償
の対象外となりますので入力漏れがないようにご注意ください。

日常定例活動
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日常定例活動

予定日は確定しなくても概ねの予定で入力してください。
行事名・活動名毎に入力してください。
市子連・県子連等の行事が不明の場合は「予定日=随時」「行事名=市子連行
事」等と記載ください。
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＜共済済様式>06共済掛金等報告書
「記入例」

市子連あてに書面もしくはメールにて提出願い
ます。(押印は不要です。)

市子連への連絡
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＜共済様式＞06 共済掛金等報告書 ＜共済様式＞09 変更届(ネット加入者用)

ネット加入関連様式
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市子連
（共済契約者）

単位子ども会

新規登録

単位子ども会情報
登録内容確認

メールアドレス
の登録

単位子ども会情報
登録

昨年度データの移行
昨年度のID・PW入力

ログイン

加入者情報の登録
昨年度データの移行

昨年度のID入力

年間行事の登録

日常定例活動の登録
昨年度データの移行

昨年度のID入力

＜共済様式＞06を提出

安全共済会等掛金、県子連等会費他を入金する。
単位子ども会情報

登録完了

登録専用URL

更新手続きも年度初回は「新規登録」か
らスタートしてください。
（データの管理は年度単位）

年間行事の
昨年度データの移行は

できません

更新
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1．単位子ども会情報の登録 【昨年データの移行】

20-35-



１．単位子ども会情報の登録

新年度に利用するユーザーID、ユーザーパ
スワードを設定します。
ユーザーID、パスワードは毎年設定します。
昨年度と同じでも大丈夫です。

メールアドレスは単位子ども会情報の登録
段階では変更できません。
変更する場合は、登録が完了した後、単位
子ども会情報の変更として処理ください。

【昨年データの移行確認・追加・修正】
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昨年度代表者のユーザーID入
力後「OK」をクリックします。

年齢は自動的に1歳UPされます

２．加入者情報の登録 【昨年データの移行】
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【加入者情報の変更】
入力後30日以内の変更

→ ネット上で変更可能です。
[削除する場合]

右端にある マークを
クリックしてください。

[変更する場合]
左端にある青い表示の番号を
クリックして表示された画面
にそって修正してください。

【移行データの修正・追加】

昨年度に登録後30日経過しての変
更内容が備考欄に表示されていま
すので、当年度の名簿を修正して
ください。

２．加入者情報の登録
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予定日は確定しなくても概ねの予定で入力してください。
行事名・活動名毎に入力してください。
市子連・県子連等の行事が不明の場合は

「予定日=随時」「行事名=市子連行事」等と記載ください。

昨年度データが表示されましたら内容を確認して必要に応じて修
正・追記をします。

３．日常定例活動の登録 【昨年データの移行・修正・追加】

年間行事登録の昨年度データの移行はできません。新規登録と同様にデータを入力
してください。
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安全共済会ネット加入初期画
面で「ログイン」をクリック
する。

下記の表示がでますので
「OK」をクリックします。

「パスワードを忘れた場合」を
クリックすると右記の表示がでます
ので「OK」をクリックします。

次ページのメールが登録されているア
ドレスに送付されます。

メールが届かない場合は、全子連あて
お問い合わせください。
（メールアドレスの相違または全子連
からのメール受信設定ができていない
場合が考えられます。）

全子連TEL 03-5319-1741

1．単位子ども会情報の変更

① パスワードの再発行

(パスワードを忘れた場合)

「ログイン」画面に移動し、
「ユーザーID」を入力し下段
にある「パスワードを忘れた
場合」をクリックする。

変更
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届いたメールに記載されている
「パスワード」を入力し改めて
ログインします。

再設定されたパスワードの案内メール
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② パスワードの変更
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③ 単位子ども会情報の変更(パスワード変更以外)

【変更できる項目】

代表者名
郵便番号
住所
電話/携帯
メールアドレス
パスワード

ログイン → 単位子ども会情報を
選択し、下段の「単位子ども会情報
変更」をクリックします。

【変更できない項目】

所属団体名
契約者名
単位子ども会名
学区・地区名
単位子ども会コード
ユーザーＩＤ

変更項目選択して変更・訂正し
、下段の「保存」をクリックす
ると手続きが完了します。

【メールアドレスの変更】

変更前に「テスト送信」を実施しメ
ールが正しく届くか確認して変更し
てください。
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① 加入者の氏名・性別・年齢の変更

【データ入力30日 以内 の変更】

2．加入者情報の変更
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(1)変更・訂正する該当加入者のNo.を
クリックします。
（データ入力後30日を経過している加入者

のNo.は青く表示されていません。）

【データ入力30日 経過後 の加入者の氏名・性別・年齢の変更】

(2)「加入者情報 備考欄の編集」という画面
が表示されます。

(3)変更内容を備考欄に入力し「保存」します。

加入者の氏名・性別・年齢の訂正は以
上で完了になります。

＜共済様式＞09変更届の提出は不要
です。 30-45-



(1)加入者登録リストの右端の「追加」情報画面
右下段の「追加」をクリックします。

(3)〈共済様式〉06共済掛金等報告書(ネット
加入用)を市子連に提出し、共済掛

金等の振込手続等をします。

(2)「加入者情報の追加登録」の画面が表示さ
れますので、追加する加入者情報を入

力後、「保存」をしてください。

② 加入者の追加

【加入者の追加】
安全共済会に加入してい
ない方が転入または新規
に加入する場合をいいま
す。

加入者情報に入力し、共
済掛金等を市子連に送金
し、＜共済様式＞06を提
出します。

変更届は必要ありません。

31-46-



【転入】
安全共済会にすでに加入している被共済者が転居等により異動してくること。
共済掛金等は転入先では必要ありません。
ただし、県子連等、市子連等の会費については転入先単位子ども会から所属の県子連等・市子連等に
ご確認願います。

(1)加入者情報画面の「加入者登録リスト」
右に表示されている「追加」を選択します。

(2)表示された加入者情報の追加登録画面に
転入者の情報を入力し、「備考欄」に転出
先の市子連等名・単位子ども会名・転入日
を入力します。

④ 加入者の転出

転出する場合は手続きは不要
→ 転入先で手続きをするため

(3)入力が完了しましたら＜共済様式＞09変
更届(ネット加入用)を所属の市子連に提出
願います。

③ 加入者
の転入
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⑤ 加入者情報の削除

次のいずれかの方法で全子連および市子連にご連絡願います。

(ｱ) 備考欄に削除と入力し、削除依頼を単位子ども会の登録メールアドレスから全子連あてメールにてご連絡願います。
→ 備考欄の内容を確認して全子連にてデータを削除します。

(ｲ) 登録されたメールアドレスからから全子連あて＜共済様式＞09変更届もしくは別途作成した削除データをメールに添付して
ご連絡願います。

→ 削除依頼データに基づき全子連にて加入者情報を削除します。
いずれの場合も市子連等にも同時にメールを送信してください。(市子連のアドレスが不明の場合は市子連宛に変更届にてご連絡願います。)
なお、メールの本人確認のために次の項目をメールに記載願います。

① 所属の市区町村子連名
② 単位子ども会名
③ 単位子ども会代表者名

削除が完了しましたら単位子ども会あて全子連から完了メールを送信します。

全子連アドレス kyosai-net@kodomo-kai.or.jp

【データ入力30日 経過後 の削除】

【データ入力30日 以内 の削除】

共済掛金等が入金済の場合、加入者情報を削除しても返金はありません。

共済約款第21条
第13条（被共済者の脱退）の規定により、被共済者が脱退した場合には、当会は共済掛金を返還しません。

(1)共済掛金が未入金の場合

ログインし、加入者情報の削除する該当者の をクリックして削除してください。

(2)共済掛金が入金済の場合

削除希望の被共済者の「加入者情報 備考欄の編集」画面の備考欄に「〇/〇付にて退会・削除」等入力して保存してください。
翌年度の「前年度データの移行」の際に備考欄に同様に表示されますので、その段階でテータから削除してください。
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年間行事の変更ができるのは行事実施日の前日までです。
行事実施当日以降の変更はできません。
登録行事が変更となった場合は、実施日の前日までに改
めて「行事登録」として行事を追加してください。

【変更可能時期】
実施予定日・・・上旬・・・・・前月末日まで
実施予定日・・・中旬・・・・・当月10日まで
実施予定日・・・下旬・・・・・当月20日まで

年間行事の追加は「行事登録」を選択
し、新規登録同様に入力後保存をして
登録してください。

年間行事の中止は特に手続きは不要です。

左端の青く表示されている「NO.」をクリック
すると「年間行事の編集」が表示されますので
訂正内容を入力後保存してください。
右端の マークをクリックすると年間行事
が削除されます。

3．年間行事の変更・追加
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上記画面の「No.」欄が青く表示されている活動が
変更可能です。
「No.」をクリックすると「日常定例活動の編集」
が表示されますので、訂正内容を入力後保存してく
ださい。 日常定例活動の中止は特に手続きは不要

です。

市子連等が主催している行事に参加する
場合は、市子連等の行事を日常定例活動
に登録してください

日常定例活動の追加は「定例活動登録」
を選択し、新規登録同様に入力後に保存
をして登録してください。

4．日常定例活動の変更・追加
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5．＜共済様式＞09 変更届

(ネット加入用)

全子連HP→安全共済会と賠償責任保険→共済
様式ダウンロードと選択すると下記画面が表示
されます。

その中から＜共済様式＞09 変更届(ネット加
入用)を選択し記入例を参照にして市子連に提
出願います。

市子連あてに書面もしくはメールにて提出願います。
(押印は不要です。)
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アップロードフォームのダウンロード

新規登録 → 単位子ども会情報登録 → ログイン をすると次の画面が表示
されます。

アップロードするために「こちら」をクリックしてフォームをダウンロードします。

ダウンロードすると次のと
おりダウンロードの表示が
されます。

ダウンロードの表示がされない場合は
全体画面の右上部に表示される
ここを クリックします。

クリックすると左記表
示が出て画面をクリッ
クします。

ダウンロードの画面をクリックすると次の「共済加入者登録フォーム」が表示さ
れます。

2
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１． 表示されたフォームにネット加入データを個々に入力する。

加入者データの入力

２． 別途保存(作成)した
加入データを表示
されたフォームに
貼り付ける。

【別途保存されたデータ】

別途作成されたデータと別
途保存されたデータのセル
が一致していることを確認
してください。
(セルが結合されていないか
確認してください。)

①

② データをコピーして貼り付
けます。

コピー①②③ → 貼付け①②③

③ 学年データは年齢に変更し
てコピーするデータ欄を整
理してください。
その上でデータコピーと貼
付けをしてください。

① 「氏名」「性別」「年齢」を入力してください。
② 種別欄は入力不要
③ 保護者欄は被共済者が3歳以下の場合保護者氏名を入力してください。
④ 保護者が2名の場合は「保護者１」「保護者２」にそれぞれ入力して

ください。

3
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入力された加入者データの保存

名前をつけて保存します。

画面左上部の
「ファイル」を
クリックします。

表示された画面から
「名前を付けて保存」
を選択します。

表示された画面からデータの保存をします。

保存する場所を設定

保存する名称を設定

このまま変更しない(csvで保存)

ファイル名称の後ろが「.csｖ」
となっていることを確認して
「保存します。

4
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加入者データのアップロード

「csvアップロード」をクリックします。

右記画面が表示されますので「参照」をクリッ
クして登録された加入者データを選択して開き
ます。

登録された加入者データを開くと上記画面が表示がされ、「アップロード」を選択す
ると、ネットの加入者情報にデータがアップロードされます。
（登録後の画面は次ページをご参照ください。）

5
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加入者データのアップロード

加入者データのアップロード結果が下記のとおり表示されます。

6
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